
 اختتام< اقدامات نامه <  امهن<  مکتوبات اصلی
 

  

توان آنها را رساني را دارند، ميکه جنبه اطلاعهايي ها و يا آرشيو نامهافزار مکاتبات پس از پايان يافتن گردش کاري نامهدر نرم

مختوم کرد که با اين کار نامه از کارتابل کاربر جاري خارج شده و از آن پس از طريق آرشيو شخصي قابل دستيابي مجدد 

 بود.خواهد

  

 ها و يا پس از کليکيش آيتمنماها، روي دکمه اختتام از بخش پيشجهت اختتام يک آيتم کافيست پس از انتخاب آن از ليست آيتم

 شد.راست روي آن، گزينه اختتام را انتخاب نماييد و پس از تاييد عمليات، نامه از کارتابل شما خارج و آرشيو خواهد 

  

 

  

 «نمايش به سايرين»ي توان نامه را به همراه ايجاد ياداشت که با انتخاب گزينهمي« اختتام به همراه يادداشت...»با انتخاب گزينه 

 ي نامه وجود خواهد داشت، مختوم نمود.امکان نمايش آن به ساير کاربران در بخش تاريخچه

  

اي قرار نظر داراي چندين نسخه بوده و هريک از آنها در کارتابل جداگانه ي موردشايان ذکر است در صورتيکه نامه

 توان تمامي نسخ آن را به صورت همزمان مختوم نمود.مي« اياختتام زنجيره»باشد، با استفاده از امکان گرفته

 وجود خواهد داشت. آرشيو شخصی نامهها امکان مشاهده و پيگيري آن از طريق بخش پس از اختتام نمودن نامه
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